รายงานการประชุมครั้งที่ 5/2547
คณะกรรมการนักศึกษาบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
วันพฤหัสบดีที่ 4 พฤศจิกายน 2547 เวลา 16.30 น.
ณ ห้องประชุมบัณฑิตวิทยาลัย 
ชั้น 4 อาคารบริหารวิชาการรวม มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
.............................................................................
ผู้เข้าร่วมประชุม
1.
นายเสนอ


แก้วมาก


(ประธานกรรมการนักศึกษาฯ)

ประธานที่ประชุม
2.
นายสันติ



รักษาวงศ์

(รองประธานฝ่ายบริหาร)
3.
นายสุริยา


จิรสถิตสิน

(รองประธานฝ่ายกิจกรรมฯ)
4.
นางศิริอร


ภัทรพฤกษา

(ประธานอนุกรรมการฝ่ายวิชาการ)
5.
นางสาวปิยรัตน์

ชูมี



(ประธานอนุกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์)
6.
นายยงยุทธ


เทพรัตน์


(ประธานอนุกรรมการฝ่ายกิจกรรม)
7.
นางสาวผจงจิต

พิจิตบรรจง

(ประธานอนุกรรมฝ่ายการเงินและบัญชี)
8.
นางสาววิไลพร

ใจแก้ว


(อนุกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์)
9.
นางสาวนภาวรรณ

วิริยะศิริกุล

(อนุกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์)
10.
นายไกรยศ


แซ่ลิ้ม


(อนุกรรมการฝ่ายกิจกรรม)
11.
นางสาวศรีวรรณ

ศรีใส


(อนุกรรมการฝ่ายการเงินและบัญชี)
เริ่มประชุมเวลา
17.00 น.


ประธาน กล่าวเปิดประชุมและดำเนินการประชุมตามวาระดังนี้
วาระที่ 1

เรื่องแจ้งเพื่อทราบ



1.1
เรื่องกีฬาสัมพันธ์บัณฑิตศึกษา




รองประธานฝ่ายกิจกรรมฯ แจ้งให้ที่ประชุมทราบเกี่ยวกับกิจกรรมกีฬาสัมพันธ์บัณฑิต และขอมติจากที่ประชุมเรื่องวัน เวลา และสถานที่ในการจัดกิจกรรมประชุม
มติ

ที่ประชุมเห็นชอบให้จัดขึ้นในวันเสาร์ที่ 20 พฤศจิกายน 2547 โดยกิจกรรมนี้แบ่งออกเป็น 2 ช่วงคือ




ภาคกลางวัน 

เวลา 13.00 น.– 16.00 น.

เป็นการแข่งขันกีฬา




สถานที่คือ

ศูนย์กีฬา มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตหาดใหญ่




ภาคกลางคืน

เวลา 18.00 น.– 22.00 น.

เป็นงานเลี้ยงสังสรรค์




สถานที่คือ

โรงอาหารคณะวิทยาศาสตร์



1.2
เรื่องงานการประชุมเสนอผลงานวิจัยระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ครั้งที่ 3




รองประธานฝ่ายบริหาร แจ้งให้ที่ประชุมทราบเกี่ยวกับกิจกรรมการประชุมฯ ซึ่งจะจัดขึ้นในวันศุกร์ที่ 11 มีนาคม 2548 ณ ศูนย์ปาฐกถาประดิษฐ์ เชยจิตร (ตึกฟักทอง) คณะวิทยาศาสตร์ โดยทางบัณฑิตวิทยาลัยและกรรมการนักศึกษาบัณฑิตศึกษา ปีการศึกษา 2547 เป็นผู้จัดงานในครั้งนี้
มติ

ที่ประชุมรับทราบ
วาระที่ 2

เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 4/2547 (ไม่มี)
วาระที่ 3

เรื่องสืบเนื่องมาจาการประชุมครั้งที่ 4/2547 (ไม่มี)
วาระที่ 4

เรื่องเพื่อพิจารณา




4.1
เรื่องรูปแบบการจัดกิจกรรมกีฬาฯ




อนึ่งเนื่องด้วยการประชุมหารือกับอาจารย์ที่ปรึกษา เมื่อวันอังคารที่ 2 พฤศจิกายน 2547 ได้ตกลงในเรื่องงบประมาณการจัดกีฬาฯ จากเดิม 78,000 บาทปรับลดลงเป็นเงินทั้งสิ้นไม่เกิน 40,000 บาทและรูปแบบกิจกรรมเห็นว่าควรจะให้กระชับมากขึ้น ประธานที่ประชุมจึงเห็นควรให้ลงมติเป็นประเด็นดังนี้




ประเด็นที่ 1
จัดกิจกรรมในรูปแบบเดิม (จัดกลางวันและกลางคืน)




ประเด็นที่ 2
จัดกิจกรรมเฉพาะภาคกลางวัน ตั้งแต่เวลา 10.00 น. – 16.00 น.




ที่ประชุมเห็นควรให้จัดในรูปแบบเดิมและได้กำหนดหน้าที่และผู้รับผิดชอบของแต่ละฝ่ายไว้ดังนี้




ภาคกลางวัน




ฝ่ายกีฬา



ผู้รับผิดชอบ

นายยงยุทธ
เทพรัตน์




หน้าที่     
-   จัดรูปแบบกิจกรรม
               




-    รับรายชื่อนักกีฬา
               




-    จัดเจ้าหน้าที่ดูแล/กรรมการแต่ละประเภทกีฬา
               




-    ดำเนินการจัดกิจกรรม




ฝ่ายประสานงาน

ผู้รับผิดชอบ

นายธนภัทร
วราหะกิจ




หน้าที่      
-    ต้อนรับผู้เข้าร่วมกิจกรรม
               




-    ดูแลเรื่องการปฐมพยาบาล
                



 
-    ประเมินจำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม




ฝ่ายสวัสดิการ


ผู้รับผิดชอบ

นางสาวปิยะรัตน์
ชูมี




หน้าที่      
-    จัดหาอาหารว่าง น้ำ
              




-     จัดหาผู้สนับสนุนเรื่องอาหารและน้ำ




ฝ่ายสถานที่


ผู้รับผิดชอบ

นายสันติ

รักษาวงศ์




หน้าที่      
-     จัดหาอุปกรณ์การแข่งขันกีฬา
· จัดหาอุปกรณ์โสต/โทรโข่ง
· ดูแลความปลอดภัย
· เตรียมความพร้อมของสถานที่/จัดเก็บสถานที่




ภาคกลางคืน




ฝ่ายดำเนินกิจกรรม

ผู้รับผิดชอบ

นางศิริอร

ภัทรพฤกษา
หน้าที่   
 
-   จัดรูปแบบกิจกรรม/กำหนดการ
             




-    ดูแลกิจกรรมบนเวที/การแสดง
              




-   งาน พิธีการ
             




-    จัดหาผู้ดำเนินรายการบนเวที




ฝ่ายประสานงาน

ผู้รับผิดชอบ

นายธนภัทร
วราหะกิจ




หน้าที่    
-    ลงทะเบียนผู้เข้าร่วมกิจกรรม
             




-     ต้อนรับผู้เข้าร่วมกิจกรรม/อาจารย์
              




-     ประเมินผล




ฝ่ายสถานที่


ผู้รับผิดชอบ

นายสันติ

รักษาวงศ์
หน้าที่    
-    จัดเตรียมเวที
-     จัดเตรียมสถานที่จัดเลี้ยง
              




-     จัดเก็บสถานที่
-    จัดเตรียมอุปกรณ์เครื่องเสียง/เครื่องฉายภาพ




ฝ่ายอาหาร


ผู้รับผิดชอบ

นางสาวปิยะรัตน์
ชูมี




หน้าที่     
-    ติดต่ออาหารสำหรับงานจัดเลี้ยง




อื่น ๆ 




การจัดหาของขวัญ

ผู้รับผิดชอบ

นางสาววิไลพร
ใจแก้ว
มติ

ที่ประชุมรับทราบและเห็นชอบในหลักการ




4.2
เรื่องกำหนดหน้าที่ของแต่ละฝ่ายในงานการประชุมผลงานฯ





ในการจัดกิจกรรมการประชุมผลงานฯ ได้กำหนดฝ่ายดำเนินงานและหน้าที่ของแต่ละฝ่ายไว้ดังนี้




ฝ่ายประชาสัมพันธ์ 

(ประธานอนุกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์)




-   ส่งรายละเอียดการประชุม ฯ ให้กับหน่วยงานภายใน มอ. ทุกวิทยาเขต
-   ส่งรายละเอียดการประชุม ฯ ให้กับมหาวิทยาลัยต่าง ๆ
-   จัดป้ายผ้า แผ่นพับ พิมพ์โปสเตอร์ การประชุมเพื่อประชาสัมพันธ์งาน
-   แจ้ง  e-mail ให้นักศึกษา อาจารย์ มอ. ทุกคน โดยส่งไปที่ คุณสินชัย
-   ติดประกาศในเว็บไซต์ บัณฑิตวิทยาลัย
-   ติดประกาศในเว็บไซต์ของ มอ.
-   ฝากข่าวประชาสัมพันธ์ไปยังสถานีวิทยุ
-   จัดทำแผนการดำเนินงานและประเมินค่าใช้จ่าย
-   กำหนดผู้รับผิดชอบด้านต่าง ๆ
ฝ่ายวิชาการ



(ประธานอนุกรรมการฝ่ายวิชาการ)
-  จัดเตรียมแบะส่งใบสมัคร
-   สร้าง e-mail ของการประชุมเพื่อรับสมัครผู้สนใจ
-   รับสมัครผลงานจากผู้สนใจเข้าร่วมการประชุมและตอบรับ
-   โต้ตอบจดหมาย หรือชี้แจ้งกับผู้เข้าร่วมประชุม
-   จัดทำแผนการดำเนินงานและประเมินค่าใช้จ่าย
-   กำหนดผู้รับผิดชอบงานด้านต่าง ๆ
-   ออกแบบประเมินโครงการ
-   เชิญ อ. ที่ปรึกษา
-   เชิญ อ. กรรมการตัดสินการเสนอผลงาน
-   ทำหนังสือแจ้งให้เจ้าของผลงานที่ได้รับการคัดเลือกทราบเพื่อเตรียมตัวเข้าร่วมเสนอผลงาน
-   คัดเลือกและตรวจสอบความถูกต้องของบทคัดย่อและเนื้อหาของงานวิจัย
-   กำหนดหลักเกณฑ์การประเมินให้คะแนน
-   รวบรวมข้อมูลการนำเสนอ (Power Point) ของผู้นำเสนอผลงาน
-   จัดทำหนังสือรวบรวมผลงานงิจัยที่ส่งเข้าร่วมเพื่อแจกแจงให้แก่ผู้เข้าร่วมประชุม
-   จัดทำรายชื่อผู้เข้าร่วมฟัง/เสนอผลงาน
-   จัดส่งหนังสือเข้าโรงพิมพ์
-   รับเล่มจากโรงพิมพ์
ฝ่ายประสานงาน/สถานที่
(รองประธานฝ่ายบริหารและประธานอนุกรรมการฝ่ายประสานงาน)
-   จัดทำหนังสือขอใช้ห้อง/อุปกรณ์
-   ประสานงานกับเจ้าหน้าที่สถานที่เพื่อขอจองสถานที่จัดงาน
-   จัดทำแผนการดำเนินงานและประเมินค่าใช้จ่าย
-  กำหนดผู้รับผิดชอบงานด้านต่าง ๆ
-  มอบหมายให้มีเจ้าหน้าที่ดูแลการใช้โสตทัศนูปกรณ์
-   จัดหา พิธีกร ผู้ควบคุมอุปกรณ์ห้องละ 5 คน
-   จัดหาผู้รับสมัครลงทะเบียน
-  จัดหาคนสำหรับการติดต่อประสานงานในวันงาน
-   จัดทำผังสถานที่
-   จัดเตรียมสถานที่สำหรับการติดต่อประสานงานในวันงาน
-   ลงข้อมูลในคอมพิวเตอร์ของผู้เสนอผลงาน (ก่อนวันนำเสนอ)
ฝ่ายจัดหาผู้สนับสนุนโครงการ/การเงินและบัญชี
(ประธานอนุกรรมการฝ่ายการเงินและบัญชี)
-   จัดทำแผนการดำเนินงานและประเมินค่าใช้จ่าย
-   กำหนดผู้รับผิดชอบงานด้านต่าง ๆ
-   จัดทำจดหมายถึงหน่วยงาน ห้างร้าน
-   ติดตามผลการรายการผู้สนับสนุน
-  ทำบัญชีเงินบริจาคเสนอต่อบัณฑิตวิยาลัย
-  เบิกจ่ายเงินบริจาคจากบัณฑิตวิทยาลัย
-  ทำบัญชีรายรับ รายจ่ายของงาน
ฝ่ายเอกสารและลงทะเบียน 

( นายไกรยศ

แซ่ลิ้ม
อนุกรรมการฝ่ายกิจกรรม)
-   จัดทำแผนการดำเนินงานและประเมินค่าใช้จ่าย
-   กำหนดผู้รับผิดชอบงานด้านต่าง ๆ
-   จัดทำสูจิบัตร และเอกสารต่าง ๆ สำหรับแจกจ่ายให้แก่ผู้เข้าร่วมประชุม
-   จัดทำป้ายชื่อผู้เข้าร่วมงาน
-   รับผิดชอบด้านการลงทะเบียน
4.3
เรื่องกำหนดวันเวลาการประชุมกรรมการในแต่ละเดือน
มติ

ที่ประชุมเห็นชอบกำหนดการประชุมเรื่องกีฬา ฯ ครั้งต่อไปในวันพฤหัสบดีที่ 11 พฤศจิกายน 2547 โดยมีวาระการประชุมดังนี้


1.
ผลการดำเนินงานกีฬาฯ


2.
ชี้แจ้งงานกีฬาฯ ให้กับตัวแทนสาขาวิชา


สำหรับงานประชุมผลงานฯ ให้ประชุมกรรมการทุกวันพฤหัสบดี สัปดาห์ที่ 2 ของเดือน
ปิดประชุมเวลา
19.00 น.
...............................................................

....................................................................
(นางสาวศรีวรรณ
ศรีใส)






(นายสุริยา

จิรสถิตสิน)
อนุกรรมการฝ่ายการเงินและบัญชี



รองประธานฝ่ายกิจกรรมและวิเทศสัมพันธ์
   ผู้บันทึกการประชุม






  ผู้ตรวจรายงานการประชุม
......................................................................
(นายเสนอ

แก้วมาก)
ประธานกรรมการนักศึกษาบัณฑิตศึกษา ปีการศึกษา 2547
ประธานการประชุม
